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Apatfalva Kozség Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32 cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

] L FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) Az onkorminyzat hivatalos megnevezése: Apatfalva Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 6931 Apatfalva, Templom u. 69.

(3) Az 6nkormanyzat miikddési teriilete: Apatfalva kozség kozigazgatasi teriilete.

(4) Az onkormanyzat képviselé-testiilete: Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete.

(5) A képviseld-testiilet hivatalanak neve: Apatfalvi Polgdrmesteri Hivatal.

(6) Az 6nkormanyzat intézményeinek felsorolasat ezen rendelet 1. fiiggeléke tartalmazza.

(7) Az 6nkormanyzat jelképei: a kozség cimere €s zaszldja. A kozség jelképeinek leirasarol,
valamint azok hasznalatanak rendjérdl kiilon helyi dnkormanyzati rendelet rendelkezik.

(8) Apatfalva Kozség Onkormanyzata 4ltal alapitott diszpolgari cim és kitiintetd cimek
adomanyozasarol kiilon helyi 6nkormanyzati rendelet rendelkezik.

II. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKORE

2.§

Az Onkormanyzat feladat- és hataskoreit a helyi onkormanyzatokrél sz6ld torvény, mas
jogszabalyok ¢€s e rendelet altal meghatarozott moédon a képviseld-testiilet latja el.

3.§

Az oOnkormanyzat képviselo-testiilete feladat- €s hataskorei jegyzékét ezen rendelet 1.
melléklete, a mindenkor hatalyos Hataskori Jegyzék tartalmazza.

4.§

(1) Az 6nkorményzat a helyi dnkormanyzatokrol szold torvény és egyéb jogszabalyokban
foglalt kotelezo feladatain tul onként is vallalhat feladatokat. Az 6nkorméanyzat kotelezo-
¢s onként vallalt feladatait a ciklus id6tartamara sz0l6 gazdasagi programban hatarozza
meg €s az éves koltségvetési rendeleteiben foglaltak szerint latja el. A kotelezd feladatok
felsorolast a 2. melléklet tartalmazza.

(2) Az onkormanyzat altal onként vallalt helyi feladatok felsorolasat ezen rendelet 3.
melléklete tartalmazza.



5.8

(1) Az 4allandé bizottsagok az atruhdzott hataskorben hozott intézkedésekrdl havonta
kotelesek beszamolni a képviseld-testiiletnek.

(2) A Szocialis €s Nemzetiségi Bizottsagra és a polgarmesterre atruhdzott hataskoroket a 4.
melléklet tartalmazza.

III. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

6. §

(1) A képviselo-testiilet létszdma 7 6. Tagjainak nevét ezen rendelet 2. fiiggeléke
tartalmazza.
(2) A képviseld-testiilet dontéseit iilésein hozza meg. Az lilések tipusai:
- alakulo tilés,
- rendes Ulés,
- rendkiviili iilés.

1. A képviselo-testiilet rendes iilése

7.§

(1) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 11 iilést tart, melyet rendszerint —
julius honap kivételével — minden honap utolsé keddjén 16.00 orai kezdettel tart meg a
Polgarmesteri Hivatal (6931 Apatfalva, Templom u. 69.) tanacskozo termében.

(2) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviseld-testiilet
iilése a székhelyén kiviil és mas idépontban is 0sszehivhato.

8. §

(1) A képviseld-testiilet iilésszakra is 0sszehivhato, amennyiben a targyaland6 napirendek
kiemelkedd jellege, vagy az eloterjesztések nagy szama azt indokolja. Az lilésszakra
torténd 0sszehivasrol a képviseld-testiilet elé keriilé anyag ismeretében a polgdrmester
javaslatara a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel dont.

(2) Ulésszaknak mindsiil a 7 napon beliil tartott folytatdlagos iilés.

2. A képviselo-testiilet rendkiviili iilése

9.§

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili iilése a telepiilési képviselokre €s az ligyben érintettekre
kiterjedden irasbeli meghivo nélkiil telefonon is Osszehivhatd. Ilyenkor a képviseld-
testiileti iilés napirendjén csak az a halasztast nem tlird elterjesztés szerepelhet, amely
miatt a képviselo-testiilet lilése Gsszehivasra keriilt. A polgarmester a rendkiviili {ilésen
megfeleld szakmai indoklassal egyéb rendkiviili dontést igényld napirendet is
eldterjeszthet. A szakmai indoklas megfeleldségérdl a képviseld-testiilet kiilon dont.

(2) Amennyiben a képviseld-testiilet rendkiviili ilésének Osszehivasa telefonon torténik, a
szobeli meghivas a kovetkezdket kell, hogy tartalmazza:

a) az iilés helyét és kezdési idopontjat,
b) a javasolt napirendi pontokat €s az eléterjesztOk nevét,
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c) az eldterjesztéseket targy szerinti felsorolasban,
d) a napirend zart {ilés keretében torténd targyaldsat, vagy az arra sz0l6 javaslatot.

3. A képviselo-testiilet programja

10. §

(1) A keépviselo-testiilet a helyi Onkormanyzatokrol sz6lo torvény alapjan gazdasagi

munkaprogramot fogad el, mely tartalmazza megbizatdsanak iddtartamara a telepiilés
egészére vonatkozo fobb célkitlizéseit, a munkahelyteremtéshez kapcsolodo feladatokat,
adopolitikai  célkitlizéseket. A  gazdasagi munkaprogramot — mely kotelezd
feladatvallalasokat nem tartalmazhat - a legszélesebb tarsadalmi nyilvanossag
bevonasaval a polgarmester koteles elkésziteni és a képviseld-testiilet elé terjeszteni a
képviseld-testiilet alakulo iilésétdl szamitott 6 honapon beliil.

(2) A képviselo-testiilet az Onkormanyzati ciklus végén, legkésébb az 4altalanos helyi

onkormanyzati valasztasok elotti szeptember honapban a gazdasdgi munkaprogramban
foglaltak teljesiilését kiértékeli.

4. A képviselo-testiilet munkaterve

11.§

(1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan miikddik, melyet a targyévet megel6zo év

utolsod képviseld-testiileti iilése elé kell terjeszteni.

(2) A képviselo-testiilet munkaterv-tervezetének 0Osszedllitisa a polgarmester feladata,

melynek soran javaslatot kér:
a) a képviselo-testiilet tagjaitol,
b) a képviseld-testiilet bizottsagaitol,
c) a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatoktol.

(3) A munkatervben keriil meghatarozasra:

a) a képviselo-testiileti tilések tervezett iddpontja, f6 napirendjei,
b) a 16 napirendi pontok eldéadoi,
¢) azon napirendi pont(ok), amely(ek)nél kozmeghallgatast kell tartani.

(4)A képviseld-testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:

a) orszaggytlési képviseldnek,

b) Csongrad Megyei Kormanyhivatal Makoi Jarasi Hivatal vezetdjének
c) a telepiilési képviseldknek,

d) a képviseld-testiilet tilésére allandd meghivottaknak,

e) a konyvtarnak a nyilvanos betekintés biztositasa céljabol.

5. A képviselo-testiilet 6sszehivasa, meghivéja

12. §

(1) A képviselo-testiileti lilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester,

egyidejlii betoltetlenség, illetve tartds akadalyoztatasok esetén a korelnok (tovabbiakban
polgarmester) hivja Gssze.

(2) A rendes képviselo-testiileti iilés meghivojat és a meghivo mellékletét képezd irasos

anyagot legkésObb az iilés napjat megel6z6 7. napon kell a telepiilési képviseldkhoz €s a
meghivottakhoz eljuttatni. A telepiilési képviselok szdban vagy irasban kérhetik a



jegyz6tol, hogy a képviseld-testiileti iilés meghivojat és az irdsos anyagot elektronikus
uton (e-mailen vagy irhato CD-n rogzitve) kapjak meg a tovabbiakban.

(3) A rendes képviseld-testiileti {ilés meghivdja tartalmazza:

a) az iilés helyét és kezdési idépontjat,

b) a javasolt napirendi pontokat €s az eldterjesztOk nevét,

c) az eldterjesztéseket targy szerinti felsoroldsban,

d) a napirend zart iilés keretében torténd targyalasat vagy az arra sz616 javaslatot,
e) a képviselo-testiilet iilésének 6sszehivasara jogosult aldirdsat.

(4) A képviselo-testiileti iilés idopontjat és helyét - az iilés napjat megeldézd 7. naptol az iilés
napjaig meg kell jelentetni, €s kdzz¢é kell tenni a Polgdrmesteri Hivatal hirdetdtablajan,
valamint a www.apatfalva.hu weblapon (a tovabbiakban: helyben szokasos méddon). A
napirendeket — a zart ilés anyaga kivételével — ugyanezen naptdl kezdédden a
konyvtarban ¢és a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Irodajaban minden érdeklédd szdmara
elérhetové kell tenni.

13.§

(1A képviselo-testiilet tilésein tandcskozési joggal allandd meghivottként részt vesz:
a) az egyéni valasztokeriiletben megvalasztott orszaggyiilési képviseld,
b) a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei,
c) a képviselo-testiilet bizottsagai nem telepiilési képviseld tagjai,
d) a jegyzo,
e) a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi vezetdje,
g) a konyvvizsgald, amennyiben a képviseld-testiilet a véleményezési korébe tartozo
napirendet targyal.
(2) A képviseld-testiilet iilésein meghivottként részt vesz:
a) a napirend eldadoja,
b) az 6nkormanyzati intézmények vezetoi,
c¢) mindazok, akiket a targyalt napirendi pont érint vagy jelenlétiik a napirendi pont
targyalasahoz sziikséges.

14. §

(1) A képviselo-testiilet iilésére a meghivd mellett az iilésen targyalt napirendi pontokbol
teljes testiileti anyagot kap:

a) a polgarmester,

b) képviseld-testiilet tagjai,

c¢) a Szocialis €s Nemzetiségi Bizottsag nem képviseld tagjai,

d) a zart anyag kivételével a Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag,
tovabba a Kulturdlis, Vallasi, Oktatasi, Ifjasagi és Sport Bizottsag nem képviseld
tagjai,

) a nemzetiségi Onkormanyzatok elnokei,

f) a jegyzo.

(2) A 13. §-ban megjeldlt, de az (1) bekezdésben nem emlitett meghivottak a meghivon kiviil
csak a tevékenységi koriik szerinti napirendi pont(ok)hoz k6tddo eldterjesztést kapjak meg
mellékelve.

6. A képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga
15. §

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos, amelyrdl hangfelvétel készithetd.



(2) A személyes érintettségrdl az érintett nyilatkozatat legkésobb az iilés megkezdése eldtt be
kell szerezni.

7. A hatarozatképesség
16. §

(1) Tekintettel arra, hogy a képviselo-testiilet 1étszdma 7 {6, a képviselo-testiilet akkor
hatarozatképes, ha az iilésen 4 6 telepiilési képviseld jelen van. A mindsitett tObbség
elfogadasdhoz 4 16 ,,igen” szavazata sziikséges.

(2) Amennyiben a képviseld-testiilet iilése hatarozatképtelen, a polgarmester 7 napon beliil az
iilést ismételten dsszehivja.

8. A képviselo-testiilet napirendje
17. §

(1) Az iilés napirendjére - a képviselo-testiilet munkatervében, valamint a képviseld-testiileti
iilés meghivdjaban foglaltak alapjan — a polgarmester tesz javaslatot. A képviseld-testiilet
a napirendrdl egyszeri tobbséggel — vita nélkiil - dont. A polgdrmester, a telepiilési
képviseld és a bizottsdg a munkatervben €és a meghivoban nem szerepld napirendi pontra
javaslatot tehet, amelynek elfogadasarol €s a megvitatas idOpontjarol a képviseld-testiilet
mindsitett tobbséggel hataroz.

(2) A napirendet altalaban az alabbi sorrendiség betartasaval kell meghatarozni:

a) fOnapirendek,

b) eldterjesztések, ezen beliili targyalasi sorrend:
ba) rendelet-tervezetek,

bb) mindsitett tobbséget 1gényld eloterjesztések,
bc) egyéb eldterjesztések,

¢) polgarmesteri, alpolgarmesteri tajékoztatok,
d) interpellaciok, kérdések,

e) zart iilési eldterjesztések,

f) egyéb bejelentések.

(3) Siirgdsségi inditvany - a siirgdsség tényének rovid indoklasaval - legkésébb az tilést
megel6zd napon déleldtt 10 ordig nyajthatd be a polgdrmesternél.

(4) Siirgdsségi inditvany kezdeményezésére jogosult:

a) a polgarmester,

b) a bizottsag,

c) a telepiilési képviseldk egynegyede,
d) a jegyz0.

(5) A siirgdsségi inditvanyt a polgadrmester ismerteti, és sziikség esetén alkalmat ad az
inditvanyozonak a siirgdsség tényének rovid indoklasdra. Amennyiben a polgarmester
vagy valamely teleptilési képviseld ellenzi az inditvany azonnali megtargyalasat, abban az
esetben a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani, amelyrdl a képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel hataroz.

9. A képviselo-testiileti iilés vezetése, a rend fenntartasa
18. §

(1) A polgarmester a képviselO-testiilet lilésének vezetése soran:
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a) megnyitja, vezeti, tovabba berekeszti a képviseld-testiilet iilését,

b) megallapitja, valamint figyelemmel kiséri a képviseld-testiilet hatdrozatképességét,

c) eldterjeszti a napirendi javaslatot, tdjékoztatast ad a siirgdsségi inditvanyokrol,

d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, tovabba lezarja és dsszefoglalja a vitat,
szavazasra bocsatja a dontést igényld javaslatokat,

e) szot ad jelentkezésiik sorrendjében a telepiilési képviseloknek, valamint az altala
megallapitott sorrendben a tanacskozasi joggal megjelenteknek,

f) megallapitja - a titkos szavazas kivételével - a szavazas eredményét,

g) jelentés a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol, tajékoztato a két iilés kozti
fontosabb eseményekrol,

h) gondoskodik a képviselo-testiileti iilés rendjének fenntartisarol.

(2) A polgarmester az (1) h) pont szerinti feladatkorében eljarva

a) figyelmezteti a hozzaszolot, ha az a targytol eltér, a tandcskozashoz nem 1ll6,
masokat sértd kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiileti tiléshez méltatlan magatartast tanusit,
a tanacskozas rendjét megzavarja, vagy egyéb modon akadalyozza a képviselo-
testiilet munkéjat.

19. §

(1) A polgarmester minden napirendi pontrdl kiilon vitat nyit.

(2) Az irasbeli eloterjesztést vitara bocsatas eldtt szobeli kiegészités eldzheti meg.

(3) A bizottsagi elnokok ismertetik a napirenddel kapcsolatos bizottsagi véleményt, valamint
a bizottsag altal elfogadott modosito javaslatokat.

(4) A napirendi ponttal, valamint az el6terjesztéssel kapcsolatosan a telepiilési képviseldk,
valamint az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel, melyekre az
eloterjesztonek valaszolnia kell. Ezt kovetden a telepiilési képviselok fejthetik ki
allaspontjukat, valamint tehetik meg modosito javaslataikat.

(5) A polgarmester lezarja a vitat, ha megallapitotta, hogy méas nem jelentkezett
hozzaszblasra. A vita lezarasat kovetden az elbterjesztd valaszol a hozzaszolasokra, ¢€s
nyilatkozik arr6l, hogy az elhangzott kiegészitéseket, modositod javaslatokat elfogadja-e.
Az elGterjesztd altal elfogadott moddositd javaslatokat a napirendre tlizott eredeti
eléterjesztés részének kell tekinteni.

(6) A valasz utan a polgarmester — amennyiben a vitahoz képest sziikséges, — 0sszefoglalja az
elhangzottakat ¢€s ismerteti az elhangzott mddositasokat, megjeldlve, hogy azt az
eldterjesztd elfogadta-e. A polgarmester 6sszefoglalojat kovetden a telepiilési képviselok
kifejthetik allaspontjukat az 6sszefoglaloban elhangzottakkal kapcsolatban.

20. §

(1) A képviselo-testiilet — sajat dontése alapjan — a rendelettervezeteket két forduloban
(olvasatban) — elobb a tervezett rendelet elveit (szabdlyozasi koncepcidjat), majd a
rendelettervezet kidolgozott szovegét (részletes vita) — targyalhatja meg.

(2) A képviselo-testiilet a szabdlyozasi koncepcid elfogadasar6l mindsitett tobbséggel
elfogadand6 hatérozattal dont.

10. Az iigyrendi észrevétel
21. §

(1) Ugyrendi kérdésben barmely telepiilési képviseld az ezen rendelet altal szabélyozott
keretek kozott soron kiviil kérhet szot, melyet az iilésvezetd koteles megadni. Az ligyrendi
észrevételrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel dont.
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(2) Ugyrendi észrevételnek mindsiil a tanacskozas rendjére, az iilés vezetésére vonatkozo, a
szavazas modjara iranyuld — a targyalt napirendet érdemben nem érint6 - felszolalas.

11. Interpellacio, kérdés, bejelentés
22. §

(1) Interpellacionak mindsiil azon felvetés, amelyben a telepiilési képviseld valamilyen hibés,
helytelen — az Onkormanyzat feladatkorét érinté — gyakorlatot jelez. Interpellacidé a
polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagi elnokhodz, valamint a jegyzOhoz
intézhetd.

(2) A telepiilési képviseld az interpellaciot a polgadrmesternél az iilés napjat megel6z6 napon
vagy a képviseld-testiileti tilésen is eldterjesztheti.

(3) Az interpellalt - valasztasa szerint - a képviselo-testiilet {ilésén szdban, vagy a testiileti
iilést kovetd15 napon beliil irasban koteles valaszt adni. Az irasbeli valaszt a képviseld-
testiilet a kovetkezd iilésén napirendre tiizi.

(4) A valasz utan az interpellalo telepiilési képviseld nyilatkozik a valasz elfogadasarol. Ha a
teleptilési képviseld a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet
vita nélkiil dont.

(5) Ha a képvisel6-testiilet a valaszt nem fogadja el, tigy azt a kérdést a polgarmester koteles
kivizsgalni. A vizsgélatba az interpellalé telepiilési képviseldt is be kell vonni.

23.§

(1) A telepiilési képviseld az onkormanyzat feladatkorébe tartoz6 minden ligyben tajékoztatas
céljabol kérdést intézhet a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagi elndkhoz,
valamint a jegyzOhoz.

(2) A kérdés felvetésére ¢és megvalaszolasara az interpellacio szabalyait kell megfeleléen
alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy az irasbeli valaszt a képviseld-testiilet csak akkor tiizi
napirendjére, ha azt a kérdés elhangzasakor barmely telepiilési képviseld kérte.

24.§

A bejelentés valamely tény, koriilmény szobeli ismertetése a képviselo-testiilettel, amely
intézkedést, dontést nem igényel.

12. A szavazas és a dontéshozatal modja
25. §

(1) A polgarmester a vita lezarasat kovetden eldszor a modositd inditvanyokat, majd az
eredeti javaslatot bocsatja szavazasra.

(2) A jegyzOnek jelzési kotelezettsége van, ha a képviselO-testiilet miikodése vagy dontése
jogszabalysérto.
A szavazas elott a jegyzonek szot kell adni, amennyiben 6 barmely javaslat
torvényességét érintd észrevételt kivan tenni.

(3) Amennyiben a mddositdé inditvany szama vagy jellege indokolja, vagy, ha a szobeli
javaslatrél hozott dontés megfogalmazasa sziikségessé teszi, szavazas eldtt a jegyzo
inditvanyara az iilésvezetd az iilést felfiiggesztheti.



26. §

Amennyiben a képviselo-testiilet személyes érintettségét nem jelenti be a képviseld-testiilet a
mulasztas tudomasara jutasat koveto iilésén feliilvizsgalja dontését, tovabba ezzel egyidejiileg
— amennyiben kar keletkezett — az okozott kdr megtéritése irant igényt tamaszthat.

27.§

(1) A képviseld-testiilet dontéseit nyilt vagy titkos szavazassal hozza meg.
(2) A telepiilési képviselo “igen”-nel, “nem”-mel vagy “tartozkodom”-mal szavazhat.
(3) Szavazni csak személyesen lehet.

28.§

(1)A képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 50. § €s e rendelet 17. § (1) és (5) bekezdésében
meghatarozottakon tul:

a) titkos szavazas elrendelésérol,

b) hataskor atruhdzasarol és visszavételérol,

¢) az dnkormanyzati tulajdonban 4ll6 vagyon értékesitésérdl, megterhelésérol,
d) a gazdasagi tarsasag alapitasarol, megsziintetésérol, abban vald részvételrol.

13. Nyilt szavazas
29. §

(1) A nyilt és a zart lilésen szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A nyilt szavazds eredményét a polgarmester allapitja meg a jegyzd segitségével. A
szavazatok téves Osszeszamlalasa esetén elrendeli a szavazas megismételését.

14. Név szerinti szavazas
30. §

(1) A képviselo-testiilet a telepiilési képviselok barmelyikének kezdeményezésére név szerinti
szavazast tarthat, a telepiilési képviselok egynegyede, valamint barmely bizottsag
inditvanyara amennyiben a torvény irja eld, név szerinti szavazast tart.

(2) A név szerinti szavazas esetén a jegyz0 név szerint felolvassa a telepiilési képviselok
nevét, akik neviik elhangzdsakor '"igen"-nel, "nem"-mel vagy '"tartézkodom"-mal
szavaznak. A szavazas eredményét az iilésvezetd hirdeti ki.

(3) Szavazas kozben a szavazat indoklasa tilos.

15. Titkos szavazas
31. §

(1) A képviseld-testiilet barmely teleptilési képviseld, vagy a polgarmester inditvanyara titkos
szavazast tarthat.

(2) Titkos szavazas tartasardl a képviseld-testiilet dont mindsitett tobbséggel.

(3) A titkos szavazas lebonyolitdsa az Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
feladata, amely a szavazas soran szavazatszamlalo bizottsagként milkodik.
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(4) A titkos szavazasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:
a) a szavazas helyét és idejét,
b) a szavazast lebonyolitd szavazatszamlald bizottsag jelenlévd tagjainak nevét €s
tisztségét,
c) a szavazas eredményét.
(5) A titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet a zart ilési jegyzOkonyvre vonatkozd
szabalyok szerint kell 6rizni.

16. A képviselo-testiilet dontései
32.§

(1) A képviselo-testiilet az dnkormanyzati rendeleteket évente 1-t61 kezdddden folyamatosan
szamozza.

(2) Az Onkorméanyzati rendelet teljes megjeldlése: Apatfalva Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének sorszam/év. (hd. nap.) dnkormanyzati rendelet.
A képviseld-testiilet rendeleteinek rovid megjeldlése: sorszam/év. (hd. nap.)Or.

(3) Az oOnkormanyzati rendeletalkotas €s kihirdetés részletes szabalyait ezen rendelet 5.
melléklete tartalmazza.

33.§

(1) A képviselo-testiilet a feladat- és hataskorébe utalt kérdésekben hatirozatot hoz, amely
tartalmazza a dontést, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

(2) A képviseld-testiilet hatarozatait évente 1-t6l kezdédden folyamatosan kell szamozni.

(3) A képviselé-testiilet hatarozatainak teljes megjeldlése: Apatfalva Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete sorszam/év. (ho. nap.) szdmu hatarozata. A képviseld-testiilet
hatarozatainak rovid megjelolése: sorszam/év. (ho. nap.) Kt. h.

(4) A hatarozati javaslatok, a napirendi pontok és az eldterjesztések elkészitésére vonatkozo
szabalyokat ezen rendelet 6. melléklete tartalmazza.

34. §

A képviseld-testiilet a normativ hatdrozatat e rendelet 12. § (4) bekezdésében meghatarozott
helyben szokasos mdédon teszi kozzé.

17. Jegyz6konyv
35.§

(1) A képviselo-testiilet tilésérol hangfelvételt, a tandcskozas menetérdl és a képviseld-testiilet
dontéseirdl jegyzokonyvet kell késziteni Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szo6lod
torvényben foglaltak szerint.

(2) A jegyzdkonyv 2 példanyban torténd elkészitésérdl és a Nemzeti Jogszabalytarba valo
feltoltéseérdl a jegyzd gondoskodik.

(3) A jegyzOkonyv valamennyi példanydhoz mellékelni kell a meghivot, a jelenléti ivet, a
napirendi pontok anyagat és az eldterjesztések egy-egy példanyat, a jegyz6 torvényességi
észrevételét, az Onkormanyzati rendelettervezet szovegét, a kihirdetett dnkormanyzati
rendeletet, az irdsban benyujtott hozzaszoélasokat, az interpellaciot, a kérdést és a
stirgdsségi inditvanyt.

(4) A jegyz6 gondoskodik



a) a jegyzOkonyv eredeti példanyanak és mellékleteinek, valamint a hangfelvételnek
CD-n torténd megdrzésérol,
b) a zart lési jegyzOkonyv kivételével a jegyzOkonyv masodik példanydnak a
konyvtarban torténd elhelyezésérdl az iilés napjat kovetd 15 napon beliil.
(5) A zart iilésrdl késziilt jegyzOkonyvek elkészitésére az (1)-(4) bekezdésben foglaltakat kell
megfelelden alkalmazni.

18. Lakossagi forum, kozmeghallgatas
36. §

(1) A képviseld-testiilet a dontésének elokészitésében, a dontések kialakitasaban kikérheti a
lakossag véleményét.

(2) A képviseld-testiilet a lakossag véleményének megismerése érdekében forumokat tart,
amelynek részletes szabdlyait ezen rendelet 7. melléklete tartalmazza.

37.§

(1) A kozmeghallgatas(ok) idopontjat a képviseld-testiilet az éves munkatervében hatarozza
meg.

(2) A kozmeghallgatads idopontjat, helyét, napirendjét a helyben szokasos moddon kell
kozzétenni, melyrdl a jegyzd gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatas jegyzokonyve készitésére Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l
sz016 torvény szabalyai az iranyaddak.

IV. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETE
1. A telepiilési képviselo

38. §

(1) A telepiilési képvisel6 igényelheti az dnkormanyzat tisztségviselditl, az dnkormanyzat
altal fenntartott intézmények vezetditdl soron kiviili fogadasat.
(2) A telepiilési képviseld dontéseit kizarolag meggydzddése alapjan hozza meg, szavazatat
megindokolni nem koteles, emiatt sesmminemii hatrany nem érheti.
(3) A telepiilési képviseldket, a bizottsagi elndokoket, bizottsagi tagokat tiszteletdij illeti meg.
A teleptilési képviseld tiszteletdijat kiilon helyi rendelet szabalyozza.
(4) A teleptilési képviseld koteles:
a) akadalyoztatisa esetén tdvolmaradasat a testiileti iilésrél a polgarmesternek, a
bizottsagi lilésrdl pedig a bizottsag elndkének eldre bejelentent,
b) a képviseld-testiilet képviseletében, vagy megbizasabol jar el, szamlaval igazolt
koltségeit a legkisebb koltség elvének megfelelden alakitani, és azt eldzetesen a
polgarmesterrel egyeztetni.

2. A tanacsnok

39. §

(1) A keépviselo-testiilet egyes Onkormanyzati feladatkorok feliigyeletére tanacsnokokat
valaszthat.
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(2) A tanacsnok koteles az 4altala feliigyelt ligykorben sziikség szerint intézkedést
kezdeményezni, tapasztalatairol a képviselo-testiiletet évente egy alkalommal
tajékoztatni.

(3) A tanacsnok feladatkorében kezdeményezett testiileti intézkedést a képviseld-testiilet
soron kovetkezd iilésének napirendjére fel kell venni.

3. A bizottsagok megvalasztasa
40. §

(1) A képviseld-testiilet allando €s ideiglenes bizottsdgokat hozhat Iétre.

(2) A bizottsag taglétszamat €s személyi Osszetételét a bizottsagi munka hatékonysaganak
szempontjai hatarozzak meg (3. fiiggelék).

(3) A képviselo-testiilet a fontosabb Onkormanyzati feladatkorokkel, koézszolgaltatasokkal
kapcsolatos feladatokra alland6 bizottsdgokat hoz Iétre.

(4) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsagot (ad-hoc bizottsag) meghatarozott idore és
meghatarozott feladat elvégzésére hozza létre, amely az id6 leteltét, és a feladat elvégzeését
kovetden megsziinik.

(5) A telepiilési képviseld tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthatd, de elndk egyszerre csak
egy allandd bizottsagban lehet.

4. A bizottsag miikodése
41. §

(1) Az alland6 bizottsag miikoddésének fobb szabalyait ezen rendelet tartalmazza. A részletes
szabalyokat a bizottsag iigyrendben hatarozza meg. A bizottsdg az ligyrendjét maga
késziti és fogadja el. A iigyrend kotelezO tartalmi eleme a bizottsdg elndkének
helyettesitésérdl valo rendelkezés.

(2) Ha a bizottsdg a képviselo-testiilet altal atruhazott hatadskorben Onkormdnyzati vagy
onkormanyzati hatosagi jogkdrben eljarva hoz dontést, a bizottsag iilésén a polgarmester,
a jegyz0 - tavollétiikben az Oket helyettesitd személy - részvétele kotelezd.

42.§

(1) A bizottsag iilését a bizottsdg elndke hivja Gssze. A bizottsagot a képviseld-testiilet, a
polgarmester, valamint a bizottsagi tagok egynegyedének inditvanyéara is 6ssze kell hivni.

(2) A bizottsadg elndke felel azért, hogy a bizottsag a feladatkdrébe tartozo, a képviseld-
testiileti iilés elé keriild napirendi €s egyéb eldterjesztéseket megtargyalja.

(3) A bizottsagok egyiittes iilést tarthatnak. E rendelet 53. §-ban foglaltak figyelembe
vételével.

(4) A bizottsagok mitkddésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat a bizottsag mellett miikodo,
a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi koziil a jegyz6 altal kijelolt jegyzOkonyvvezetd
latja el.

43. §

(1) A bizottsdg tagja a bizottsag iilésein koteles részt venni. A telepiilési képviseld —
amennyiben lehetséges — tdvolmaradasat koteles eldre jelezni a bizottsdg elndkénél.

(2) Amennyiben a bizottsag tagja a bizottsagi liléseken legalabb 3 alkalommal nem vesz részt,
a bizottsag elndoke véleményének kikérése utdn a képviseld-testiilet az érintett tagot
felmentheti a bizottsagi tagsag alol.
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(3) A bizottsag elndke a bizottsag miikodésének idOtartama alatt egy alkalommal a bizottsag
munkdjarol beszdmol a képviseld-testiiletnek.

5. A bizottsag iilésének dokumentumai
44. §

(1) A bizottsag iilésérdl hangfelvétel késziil, amelyrél a helyi onkorméanyzatokrdél szolo
torvény szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni.
(2) A bizottsag iilésérdl késziilt jegyzokonyvet a bizottsadg elndke és egy tagja irja ala.

6. A képvisel6-testiilet allando bizottsagai
45. §

(1) A képviseld-testiilet a kovetkezd elnevezéssel hozza létre allando bizottsagait:
a) Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag,
b) Szocialis és Nemzetiségi Bizottsag
c¢) Kulturalis, Vallasi, Oktatasi, [fjusagi és Sport Bizottsag.

(2) A bizottsagok feladat- és hataskorét ezen rendelet 8. melléklete tartalmazza.

7. Polgarmester, alpolgarmester
46. §

(1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.

(2) A polgarmester feladat- és hataskorei jegyzékét ezen rendelet 1. melléklete, a Hataskori
Jegyz¢ék mindenkor hatdlyos szdma tartalmazza.

(3) A polgarmester tartds tavollétének a tobb mint 15 nap munkabol vald tavolmaradas
tekinthetd, ebben az esetben az alpolgarmester a polgarmester megbizasa nélkiil is
jogosult eljarni.

(4) A polgarmester szerdai napokon 08.00-tol 12.00-1g tigyfélfogadast tart.

47. §

(1) A képviselo-testiilet a sajat tagjai koziil a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
eldsegitésére foallasu alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester feladatkoreit a polgarmester hatarozza meg.

8. Jegyz6
48. §

(1) A jegyzo feladat- és hataskorei jegyzékét ezen rendelet 1. melléklete, a Hataskori Jegyzék
mindenkor hatdlyos szama tartalmazza.

(2) A jegyz0 pénteki napokon 08.00-t61 12.00-ig fogaddorat tart a lakossag szamara.

(3) A jegyzOi tisztség betoltetlensége, illetve tartdos akadalyoztatdsa esetére - legfeljebb 6
honap idOtartamra — helyettesitdé jegyz0 biztositasara Makoi Jards teriiletén 1€vé masik
onkormanyzattal kell megallapodast kotni.

(4) A jegyzOt tavolléte esetén Burghardt Orsolya igazgatasi ligyintézd helyettesiti.
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9. Polgarmesteri Hivatal
49. §

Az egységes Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét ezen rendelet 4. fiiggeléke, a polgarmesteri
hivatal iranyitasi felépitését a 5. fiiggelék tartalmazza.

10. A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat munkajanak segitése
50. §

A Polgarmesteri Hivatal a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat munkajat segiti. Apatfalva
Kozség Onkormanyzata - figyelemmel a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. §-a alapjan:

a) a polgarmesteri hivatal:

- ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzatok képviseld-testiileteinek mitkodésével, a
testiileti és tisztségviseldi dontések eldkészitésével, végrehajtasaval, valamint a
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartdsi és adminisztracios feladatokat,

b) az Apatfalva K6zség Roman Nemzetiségi Onkormanyzata képviseld-testiileti
iiléseinek megtartasdhoz biztositja a polgarmesteri hivatal tanacskoz6 termét és a
sziikséges személyi, targyi €s technikai feltételeket,

c) Apatfalva K6zség Onkormanyzata a tulajdonéban 1évé Apatfalva, Rakoczi u. 30.

szam alatti K6z0sségi Hazat kiilon megallapodas alapjan hasznalatra atadta a
Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzatnak. A polgarmesteri hivatal biztositja a
ko6zosségi haz miikodési kiadasainak - rezsikoltség: aram, viz, gaz, csatornadij —
pénziigyi fedezetét.

Onkorményzata képviseld-testiileti iiléseinek megtartasahoz a sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételeket,

V. FEJEZET
EGYUTTES KEPVISELO-TESTULETI ULESRE VONATKOZO SZABALYOK

51. §

Egyiittes képviselo-testiileti iilés megtartasat kezdeményezheti a napirend megjeldlésével:
a) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete,
b) barmely helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete,
c) atarsulasban résztvevd dnkormanyzat polgarmestere.

52. §

(1) Apatfalva Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 4ltal kezdeményezett és Apatfalvan
megtartasra keriilé egylittes képviseld-testiileti iilésre, abban az esetben is ha Apatfalva
kozség a tarsulas szé€khely telepiilése (tovabbiakban: székhely, telepiilés) e rendelet III.
fejezetében foglaltakat kell alkalmazni.

(2) Az egyiittes képviseld-testiileti tilést 6ssze kell hivni az inditvany kezdeményezés tételétol
szamitott 30 napon beliil, rendkiviili esetben 5 napon beliil,

(3) Az egyiittes képviselO-testiileti iilés akkor hatarozatképes, ha a résztvevd képviselo-
testiiletek kiilon-kiilon is hatarozatképesek.
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53.§

(1) Az egylittes képviselo-testiileti {ilésen hozott dontések szamozasa a képviseld-
testiileteknek kiilon — kiilon a sajat folyamatos sorszdmukkal és a sajat onkormanyzati
megjeloléssel torténik.

(2) Az egyiittes képviselO-testiileti lilés jegyzOkonyveében a képviseld-testiiletek dontéseinek
sorszama egylittesen is szerepel.

(3) Az egyiittes képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérdl a székhely telepiilés
jegyzdje gondoskodik, azt megkiildi valamennyi érintett telepiilés jegyzdjének.

(4) A székhely telepiilés jegyzdje altal e-mailban megkiildott egyiittes képviseld-testiileti ilés
jegyzdkonyve alapjan az érintett telepiilés jegyzdje elkésziti sajat jegyzokonyvét.

VL FEJEZET
EGYUTTES BIZOTTSAGI ULESRE VONATKOZO SZABALYOK

54. §

(1) Egyiittes bizottsagi iilés megtartadsat kezdeményezheti a napirend megjeldlésével:
a) Apatfalva Kozség Polgarmestere,
b) Apatfalva Kozség Képviselod-testiilet allando bizottsdganak elndke.
(2) Az egyiittes bizottsagi lilést a kezdeményezd 4llando bizottsag elndke hivja dssze és
vezeti.
(3) Az egyiittes bizottsagi iilés hatarozatképes, ha a bizottsdgok kiilon — kiilon is
hatarozatképesek.
(4) A bizottsagok egy idépontban nem egyiittes lilés formajaban is tarthatjak iiléseiket, az iilés
vezetésére levezetd elnokot valasztanak.
(5) Az egyiittes bizottsagi iilés miikodésére e rendelet 41-43. §-ban meghatarozottak az
iranyadok.

VIL FEJEZET
TARSULASOK

55. §

(1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb
ellatasa érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A képviselo-testillet mas telepiilések képviselO-testiileteivel, gazdasagi-szolgéltato
szervezetekkel, kozszolgaltatdsokat nyujtdé intézményekkel tarsulast alakithat ki.
Apétfalva Kozség Onkormanyzata tarsulasokban vald részvételét az 6. fiiggelék
tartalmazza.

(3) A képviselo-testiilet a rendelkezésére allo pénziigyi, human ¢€s szervezési eszkdzokkel
tamogatja azokat a tarsulasokat, amelyek célja:

a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,

b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési
tervek véleményeztetése, 6sszehangolasa,

c) a lakossagnak a koziligyek intézésébe vald bevonasa,

d) a kozos érdekképviselet, a kdzos fellépés, meghatarozott kozos érdeki feladatok

ellatasa.

(4) A képviselo-testiilet a tarsuldsi €s egyiittmiikodési megéallapoddasok megkotése soran
Magyarorszag helyi onkormdanyzatair6l sz6lo torvény szabdlyai szerint, valamint a
tarsulasokra és a tertiletfejlesztésre vonatkozo kiilon jogszabalyokban foglaltak szerint jar
el.
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] VIIL. FEJEZET ] ]
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

56. §

A helyi népszavazas és népi kezdeményezés rendjét kiilon helyi onkorményzati rendelet
szabalyozza.

IX. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE ES VAGYONA

57.§

(1) A képviseld-testiilet az éves koltségvetését rendeletben allapitja meg. Az dnkormanyzat
kormanyzati funkcioit a 9. melléklet tartalmazza.

(2) Az onkormanyzat vagyonat, a vagyonhasznositas szabalyait kiilon helyi 6nkormanyzati
rendelet tartalmazza.

X. FEJEZET
FELTERJESZTESI JOG

58. §

A képviselo-testiilet a felterjesztési jogat Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szolo
torvényben foglaltak szerint gyakorolja.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

59. §

(1) Ezen rendelet a kihirdetése napjat kovetd napon lép hatalyba, kivéve a 9. melléklet
082042, 082044, 082091 kormanyzati funkcidt, amelyek 2015. januar 1-t6l keriilnek az
onkormanyzathoz.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Apatfalva Kozség
Onkorminyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 6/2011. (IV.14.)
Onkormdanyzati rendelete.

(3) Az SZMSZ mellékletei:

a) 1.melléklet: Hataskori Jegyzék,

b) 2. melléklet: Az 6nkorményzat kitelezOen ellatando feladatai,

c¢) 3. melléklet: Az 6nkormanyzat onként vallalt feladatai,

d) 4. melléklet: A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre és a bizottsagokra
atruhazott hataskorok,

e) 5. melléklet: Az onkormanyzati rendelet alkotasanak és kihirdetésének részletes
szabalyai,

f) 6. melléklet: A napirendek és egyéb eldterjesztések készitésének rendjérdl, tartalmi
¢és formai kdvetelményeirdl,

g) 7. melleklet: A lakossagi forumok rendje,

h) 8. melléklet: A képviselo-testiilet bizottsdgainak feladat- és hataskore,

1) 9. melléklet: Az 6nkormanyzat kormanyzati funkcioi

15



(4) Az SZMSZ fiiggelékei:

a) 1. fiiggelék: Az dnkormanyzat altal fenntartott intézmények

b) 2. figgelek: A telepiilési képviselok névsora,

c) 3. fiiggelék: A képviselo-testiilet allandd bizottsagai €s bizottsagainak személyi
Osszetétele,

d) 4. figgelék: Apatfalva Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete Polgarmesteri
Hivatalanak Ugyrendje,

e) 5.fliggelék: Apatfalva Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilet Polgdrmesteri
Hivatala irdnyitasi felépitése,

f) 6. fliggelék: Apatfalva Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete tarsuldsi

tagsaga.
Szekeres Ferenc Sajtos Laszlo
polgarmester jegyzo

Zaradék: A képviselo-testiilet a rendeletet 2014. november 25-1 ilésén fogadta el.
A rendelet 2014. november 26-an a hirdet6tablan kifiiggesztésre kertilt.

Apatfalva, 2014. november 26.

Sajtos Laszlo
Jegyzd
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1. melléklet a 14/2014. (X1.26.) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
onkormanyzati rendeletéhez
Hataskori Jegyzék

A Hataskori Jegyzék a mindenkor hatalyos szdma a Beliigyminisztérium honlapjan
megtekinthetd.

2. melléklet a 14/2014. (X1.26.) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
onkormanyzati rendeletéhez
Apatfalva Kozség Onkormanyzat kotelezoen ellatandoé feladatai

Apétfalva Kdzség Onkormanyzata Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairol szo6l6 térvényben
irt kotelezden ellatando feladatait az egyes dgazati hataskort megallapité jogszabalyokban
meghatarozottak szerint latja el.

3. melléklet a 14/2014. (X1.26.) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
onkormanyzati rendeletéhez
Apatfalva Kozség Onkormanyzata onként vallalt feladatai

1. Alapfoku miivészeti oktatas biztositasa

2. Kozfoglalkoztatas megszervezése a munkaiigyi kozponttal

3. Gyermekjoléti alapellatas: csaladi napkdzi miikodtetése

4. Szocialis feladat: tankdnyvtamogatas nyujtasa

5.Egyes kozmivelddési feladatok ellatasa: miivészeti csoportok tdmogatasa, amatlr
miivészeti csoportok tAmogatasa

6. Egyes oktatasi feladatok ellatasa: egészségnevelés, didksport, felsdoktatds tamogatasa

7. Nemzetkozi kapcsolatok fejlesztése

8. Civil szervezetek tamogatasa

4. melléklet a 14/2014. (XI..26.) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
onkormanyzati rendeletéhez

A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok

A képviselo-testiilet altal atruhdzott hataskdrben a szocialis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrol szold 1993. évi III. torvényben meghatarozott pénzbeli és természetben nyujtott
ellatasok koziil a 22/2013. (X.30.)Or alapjan:

Szocialis és Nemzetiségi Bizottsag hataskore:

1.) Onkormanyzati segély

2.) A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazathoz vald csatlakozis
és a palyazatok elbiraldsanak helyi szabalyairol sz616 20/2008. (X.29.)Or 2. §-a alapjan:

Szocialis és Nemzetiségi Bizottsagi hataskor: Bursa Hungarica 6sztondjij.

Polgarmester hataskore:
Méltanyossagi kozgyogyellatas

Apétfalva Kozség vagyonarol és vagyongazdalkodasarol szolé 13/2012. (VIIL.29.) Or alapjan
a képviselo-testiilet a polgarmesterre a kovetkezd hataskoroket ruhdzza at:
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6. § (2) bekezdésében meghatarozott egyéb tulajdonosi jognyilatkozatok
- elévasarlasi jog gyakorlas

- telekmegosztés

- telekOsszevonas stb.

6. § (6) bekezdés:
- az 6nkormanyzat tulajdondban 1év6 vagyontargyakkal kapcsolatos tulajdonosi hozzajarulas

A kozteriilet hasznalatrol szold 12/2013. (V.01.) Or alapjan a képviseld-testiilet a
polgarmesterre a kovetkez6 hataskort ruhdzza at:

A kozteriilet hasznalat engedélyezése.

5. melléklet a 14/2014. (X1.26.) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
onkormanyzati rendeletéhez
Az dnkormanyzati rendeletalkotas részletes szabalyai

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS KEZDEMENYEZESE ES
ELOKESZITESE

Az dnkormanyzati rendeletalkotas kezdeményezése

Onkormdnyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

1. a képviseld-testiilet bizottsaga,

2. a polgarmester,

3. az alpolgérmester,

4. a jegyz0.

Az dnkormanyzati rendeletalkotas elokészitése

1. Az Onkorményzati rendelettervezeteket - ha jogszabdly masként nem rendelkezik -,
szakmailag a polgarmesteri hivatal illetékes hivatali egysége késziti eld a képviseld-
testiilet illetékes allando bizottsagaval.

2. Munkajaba bevonhatja: a képviseld-testiilet alland6 bizottsagait, a polgadrmestert, a jegyzot,

a szakérto(ke)t, a jogszabaly eldirdsa szerinti kamarat.

. A rendelettervezet megszovegezése a jegyzo feladata.

4. A képviselo-testiilet lilésén az onkormanyzati rendelettervezetet - ha jogszabaly eltérden
nem rendelkezik — a rendelet elokészitdje terjeszti eld.

5. Az onkormanyzati rendelettervezet ismertetése, indokolasa kiterjed a fobb jellemzdkre,
kiemelve azokat a lényeges kérdéseket, ahol alternativ javaslat keriil a tervezetbe, kitérve
a rendelettervezetbe foglalt egyes szabalyozasok melletti és ellene szolo érvekre: a
szakmai, valamint lakossdgi vitdk tapasztalataira, az ott elhangzott lényegesebb
javaslatokra. Az onkormanyzati rendelettervezet eldterjesztésének melléklete a jogalkotési
torvény szerinti hatasvizsgalati lap.

6. A képviseld-testiiletnek tdjékoztatast kell kapnia az Onkormanyzati rendelettervezettel
kapcsolatosan elhangzott kisebbségi véleményekrol, ellenérvekrol is.

7. A képviselo-testiilet az onkormanyzati rendeletet mindsitett tobbséggel alkotja meg.

8. Az Onkormanyzati rendelet megalkotasat kovetden a hiteles szoveg szerkesztésérdl a
jegyz6 gondoskodik. A rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

9. A rendelet kihirdetésérdl a jegyzd gondoskodik. A kihirdetés a helyben szokdsos mddon
torténik.

[98)

AZ ONKORMANYZATI RENDELET KIHIRDETESE ES KOZZETETELE

Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése

1. Az onkormanyzati rendelet kihirdetése a helyben szokasos méddon, az Onkorményzati
rendeletnek a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan valo kifiiggesztésével torténik.
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2. Az onkormanyzati rendelet kihirdetésének a napja a rendeletnek a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan valo kifliggesztésének a napja.

Az dnkormanyzati rendelet kozzététele

A jegyz6 gondoskodik a mar kihirdetett Onkormanyzati rendelet kozzétételérdl a
Koényvtarban, valamint a www.apatfalva.hu weblapon, tovabba a kozzététel tényérdl
tajékoztatja a lakossagot az dnkormanyzat lapjaban.

6. melléklet a 14/2014. (X1.26.) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
onkormanyzati rendeletéhez
A napirendek és egyéb eléterjesztések készitésének rendjérol, tartalmi és formai
kovetelményeirol

A napirendek és egyéb eldterjesztések készitésének rendjét az egységes eljaras érdekében a
keépviseld-testiilet a kdvetkezdk szerint szabalyozza:
1. Az eldterjesztés
1. El6terjesztés benyujtasara a polgarmester, az alpolgarmester, a képviselo-testiilet allando
bizottsagai és a jegyz0 jogosultak.
2. A képviselo-testiilet elé kertilo eldterjesztés:
a) munkatervi napirendi pont vagy egyéb dontést igényld javaslat,
b) tajekoztato jellegli anyag.
3. A testiileti dontést igényld javaslat iranyulhat:
a) Onkormanyzati rendelet megalkotasara,
b) hatarozat meghozatalara.
4. A jegyz0 az elOterjesztés készitésének valamennyi szakaszdban gondoskodik a
torvényesség, a szakmai szempontok, valamint az el6terjesztésben foglaltak
megalapozottsaganak biztositasarol.

2. A napirend és az eléterjesztés elokészitésének szabalyai

1. A napirendi el6terjesztést a képviseld-testiileti iilés napjat megelézéen 14 nappal korabban
le kell adni a jegyzOnek.

2. A jegyz0 az elbterjesztést véleményezi torvényességi szempontbol, valamint ezen
rendeletben foglaltak betartdsa tekintetében. Az eldterjesztd azt kdvetden 5 napon beliil
koteles az anyagot az esetleges észrevételeknek megfeleléen modositani.

3. Onkormanyzati intézmény eléterjesztése

1. Onkormanyzati intézmény elbterjesztése (beszamoldja) esetén a feladatkor szerint illetékes
hivatali egység koztisztviseldje, valamint az intézményvezetd egyiittesen felels azért, hogy
az eloterjesztés ezen rendeletben foglalt hataridore elkésziiljon.

2. Az eloterjesztés készitésénél ezen mellékletben foglaltakat figyelembe kell venni.

4. A Kképviselo-testiilet elé keriilé napirendek és eldterjesztések tartalmi és formai

kovetelményei

1. Onkormanyzati hatosagi iigyben az eléterjesztésnek csak a hatdrozati javaslatot kell
tartalmaznia, ha a képviselo-testiiletnek az adott ligyben a kdzigazgatasi hatosagi eljaras
¢s szolgaltatas altaldnos szabalyairdl sz6lo torvény szerinti alakszeri hatarozatot kell
hoznia.

2. Hatéarozati javaslat csak akkor mell6zhetd, ha az ligy ismertetésébdl - az elfogadason tul -
dontési igény nem jelentkezik.

3. A t4jékoztato jellegli eldterjesztés altalaban nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
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5. A hatarozatok végrehajtasanak rendje

1. A testiileti hatarozatokat a felelosként megjelolt szerv vagy személy koteles végrehajtani. A
folyamatos intézkedést igényld hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos teenddket a
polgarmester, a jegyz0, tovabba az intézmények vezetdi hatarozzak meg.

2. A hatarozati javaslatban meg kell hatarozni a végrehajtasért felelds szervet vagy személyt.
Ennek sordn biztositani kell, hogy a hatarozat cimzettje €s a végrehajtasért felelés azonos
legyen.

3. Tobb felelds esetén sorrendben az els@ helyen szerepld szerv vagy személy koteles a
végrehajtds szervezésével, véleményezésével ¢és a végrehajtasr6l sz6lo  jelentés
elkészitésével kapcsolatos feladatokat elvégezni. Ez az intézkedés nem csokkenti a tobbi
felelosként megjelolt kozremiikodeését, felelosségét.

4. A hatérozat targya szerint illetékes hivatali egység vezetdje kozremiikddik a testiileti
hatarozat végrehajtasaban és a végrehajtas ellendrzésében.

5. A végrehajtasrol szolo jelentést a feleldsnek kell dsszedllitania. A jelentéseket a hatarozat
szamanak megjelolésével roviden kell megszovegezni. Be kell szamolni a végrehajtas
eredményérdl és modjarol.

6. A jelentést a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé.

7. A hatarozatok naprakész nyilvantartasaért a jegyz6 felelds.

6. Hataridok

1. A hatérozati javaslatban konkrét végrehajtasi hatarnapot kell megjeldini.

2. Amennyiben a végrehajtas tobbszori cselekményt igényel, ugy tobb hatarnap is kikdtheto.

3. Azonnali hatarid6 kothetd ki akkor, ha a végrehajtasért felelos a képviselo-testiileti tilésen
jelen van, és a végrehajtas feltételei azonnal biztosithatok. Ebben az esetben az intézkedés
hatarideje a képviseld-testiileti iiléstd] szamitott 3 nap.

4. Folyamatos hataridé kothet6 ki akkor, ha a végrehajtas legalabb 1 éven at tarto, tobbszori,
¢s konkrét idoponttal meg nem hatarozhato cselekményt igényel.

5. Nem kell hataridét megjeldlni azon dontési javaslatoknal, amelyek végrehajtasi
cselekményt nem igényelnek.

7. Az eloterjesztések alaki kovetelményei

1. Az eldterjesztések — f0szabaly szerint - irasban keriilnek a képviseld-testiilet ele.

2. Szbbeli elbterjesztés esetén az eldterjesztés vazlatat és a hatarozati javaslat teljes szovegét
kell irasban kidolgozni.

3. Szbbeli eldterjesztés esetén a 4. pontban foglaltakat értelemszertien alkalmazni kell.

4. Az elbterjesztés terjedelme - hatdrozati javaslattal egyiitt, mellékletek nélkiil - 8 oldalnal
tobb nem lehet.

5. Az elbterjesztést A/4-es lapméreten, normalsoros gépeléssel (1-es sortavolsaggal) a lap

mindkét oldalan, atitésmentesen kell késziteni.

8. Az eloterjesztés tartalmi szempontjai

1. Meg kell vizsgalni, hogy foglalkozott-e a testiilet kordbban az adott targykorrel, és ha igen,
mikor, milyen hatarozatot hozott. Ertékelni kell a dontés hatasait, a végrehajtas esetleges
akadalyait, hianyossagait, a végrehajtas elmaradasanak okait elemezve.

2. Utalni kell az el6terjesztés targyara vonatkozo legfontosabb jogszabalyokra €s a képviseld-
testiileti hatarozatokra, a végrehajtas érdekében teendd intézkedésekre.

3. Ertékelni és elemezni kell a targgyal kapcsolatos - és a dontés szempontjabol jelentés -
tényeket, kovetelményeket, Osszefliggéseket, mérlegelve a dontés varhatd tarsadalmi,
gazdasagi €s politikai hatasat is.

4. Ki kell térni az elokészités soran végzett 6sszehangold munkara, a kdzremiikodo szervek €s

személyek (bizottsag, képviseld) allaspontjara.

5. A hatérozati javaslat indokolasat, esetleges mell6zésének okait ki kell fejteni.

6. A dontési javaslatnak logikusan kell épitkeznie az elbterjesztés elsdé részének
megallapitasaira. A feladatot ezzel 6sszhangban szabjak meg.
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7. Szabatosan, pontosan €s tomoren kell megfogalmazni az elérendd célt.
8. Eltérd tartalom esetén kiilon pontokban kell meghatarozni a feladatokat.

7. melléklet a 14/2014. (X1.26.) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
onkormanyzati rendeletéhez

A lakossagi forum

1.A képviselO-testiilet dontéseinek eldkészitése, a lakossdg véleményének megismerése az
onkormanyzat €s a lakossdg kapcsolatanak biztositasa érdekében a képviselo-testiilet
- lakossagi forumot — falugytilést tart.
2. Falugytlést célszerli szervezni a falu egész lakossagat, a telepiilés egészét, jovOjét érintd
kérdések megvitatasa eldtt a lakossadg véleményének megismerésére.
3. A falugytilést kezdeményezheti:
a) barmely telepiilési képviselo,
b) a képviselo-testiilet bizottsaga,
c) a polgarmester,
d) a kdzség valasztopolgarai.
4. A lakossagi forumok specidlis fajtaja a kozmeghallgatas.

8. melléklet a 14/2014. (X1.26..) Apatfalva Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
onkormanyzati rendeletéhez

Apatfalva Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete bizottsagainak feladat- és
hataskorei

1. Valamennyi bizottsag feladat- és hataskore

A bizottsag eldzetesen allast foglal, véleményez, javasol:

1. Apatfalva K6zség Onkormanyzata éves koltségvetésérdl, valamint a zarszamadasrol sz616
rendelettervezetekrol,

2. a bizottsag feladatkorét érinté valamennyi képviseld-testiileti eloterjesztésrol,

3. a képviseld-testiilet programjarol,

4. a képviselo-testiilet éves munkatervérol,

5. a bizottsag feladatkorébe tartozo teriileten a felterjesztési tigyekben,

6. a képviselo-testiilet Szervezeti ¢és Milkodési Szabalyzatanak feliilvizsgalatarol,
modositasarol.

A bizottsag dont:

1. tigyrendjének megallapitasarol,

2. munkatervének megallapitasarol,

3. a képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorokben,

4. a bizottsag ellendrzi hatdrozatainak és a feladatkorét érintd dnkormanyzati rendeleteknek €s
képviselo-testiileti hatarozatoknak a végrehajtasat.

5. A bizottsag kapcsolatot tart a feladatkorét érintd szakteriileten miik6do, az dnkormanyzat
altal fenntartott intézményekkel €s a lakossagi onszervez6dd kozdsséggel.

2. Egyes bizottsagok feladat- és hataskorei

Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltak alapjan lebonyolitja a titkos szavazast.
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2. Ellatja Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lo torvény szerinti dsszeférhetetlenségi
¢s méltatlansagi eljarasban meghatarozottakat.

3. Elvégzi Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo torvényben foglaltak szerint a
képviseldi  vagyonnyilatkozatok  nyilvantartasait és  ellendrzését, ellatja a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasbol eredd teenddket.

A bizottsag eldzetesen allast foglal, véleményez, javasol:

1. mindazon iigyek esetében, ahol a képviseld-testiilet fellebbviteli (masodfoku) jogorvoslati

forumként jar el,

2. bir6sagi iilnokok megvalasztasa terén,

3. valamennyi Onkormdnyzati rendelettervezettel kapcsolatban, a mas Onkormanyzati
rendeletekkel €s a mas, magasabb szintli jogszabalyokkal vald koherencia biztositasa
érdekében,

4. a helyi népszavazasra és népi kezdeményezésre vonatkozo eldterjesztéssel kapcsolatban,

5. az oOnkormanyzat képviseld-testiilete SZMSZ-ének elOkészitése, feliilvizsgélata,
hatalyosulasa terén, tovabba sziikség esetén javaslatot tesz a modositasra vagy 0j szabalyzat
alkotasara,

6. az Onkormanyzat éves koltségvetésének megallapitasarol, évkozi modositasarol,

7. az dnkormanyzat zarszdmadasanak megallapitasarol,

8. onkormanyzati hitelfelvételekrol és kotvénykibocsatasrol,

9. kozalapitvany létrehozasarol,

10. helyi ad6 megallapitasardl, médositasarol,

11. 6nkormanyzati intézmény alapitasarol, atszervezésérol, megsziintetésérol,

12. a vagyonkezeléssel ¢s gazdalkodassal kapcsolatos koncepciokrol, irdnyelvekrdl és ezek

modositasarol,

13. gazdasagi tarsasag alapitasarol,

14. 6nkormanyzati vagyon apportalasarol,

15. 6nkormanyzati vagyon atmindsitéseérol,

16. 6nkormanyzati tulajdonban all6 ingatlan eladasara, bérbeadéasara, egyéb hasznositasara

vonatkozo6 eldterjesztésekrol,

17. az altalanos ¢€s részletes rendezési tervek jovahagyasardl, médositasarol,

18. a kozteriiletek hasznositasarol vagy a haszndlatukra tett javaslatokrol,

19. a kozség infrastrukturalis beruhdzasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos ligyekben,

20. az Onkormanyzati lakasvagyon bérbeadasat, elidegenitését, gyarapitdsat érintd

kérdésekrol,

21. nevelési, kozmiivelodési Onkormanyzati intézmények vezetdinek kinevezésérdl, meg

bizasarol

22. a helyi adokrol szol16 rendeletrdl és modositasarol,

23. mezbdgazdasagi utak és diildutak, valamint a kiilteriilet bel- és csapadékviz elvezetd, €s

meloracios csatornak karbantartasarol, felujitasarol.

24. a Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv szervezeti €s miikodési szabalyzatardl,

25. a kozbeszerzések kiirasarol, elbiralasarol a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak szerint,

26 a bizottsag a pénziigyi vezetd segitségével figyelemmel kiséri az Onkormanyzati

intézmények koltségvetési gazdalkodasat, az Onkormanyzat altal elnyert palyazatok
pénziigyi fedezetének felhasznélasat, a palyazat megvalositasa utdn a végelszdmolast.

27. az Onkormanyzat tulajdondban 1évd lakasok és nem lakés céljara szolgald helyiségek

bérbeadasarol

A bizottsag dont:
1. a képviselo-testiilet két {iilése kozott a valasztasi bizottsagok valasztott tagjainak
valasztasarol a valasztasi eljarasrol szo16 torvényben foglaltak alapjan,
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A bizottsag egy¢éb feladatai:

1. a Kkiilteriileten ¢és a belteriileten torténd kornyezetszennyezésnek ¢és illegalis
szemételhelyezésnek a tudomasara jutasa esetén az illetékes értesitése,

2. az elhanyagolt, miiveletlen mezdgazdasagi fOldteriiletek tulajdonosaival, a fold
hasznaldjaval valo kapcsolatfelvétel.

Szocialis és Nemzetiségi Bizottsag

A bizottsag eldzetesen allast foglal, véleményez, javasol:

1. a szocialis alapellatassal, koncepcidval, feltételrendszerrel kapcsolatos eléterjesztésekrol,

2. a szocialis ellatast érintd pénziigyi, gazdasagi €s vagyonjogi elterjesztésekrol,

3. a Szocialis Alapszolgéltatasi Kozpont, Konyvtar és Faluhaz Alapité Okirataval kapcsolatos
dontésekrdl, az intézményvezetdi kinevezésrdl, megbizasrol,

4. az egészségiigyi alapellatasrol javaslatot tesz a fejlesztésre

5. az dnkormanyzat egészségiigyi, egészséges ¢letmodot érintd feladat- €s hataskorébe tartozo
dontések elokészitésében €s a végrehajtas folyamataban,

6. nemzetiségek tigyeivel kapcsolatos feladatokban,

7. az iddseket érintd Onkormanyzati rendeletekrdl, eloterjesztésekrol. .

A bizottsag dont:
1. A képviselO-testiilet altal atruhazott hataskoroket a 4. melléklet tartalmazza.

Kulturalis, Vallasi, Oktatasi, Ifjusagi és Sport Bizottsag

A bizottsag eldzetesen allast foglal, véleményez, javasol:

1. a kulturalis rendezvények lebonyolitasarol,

2. a kozség nevelési, kozmiivelddési onkormanyzati intézmény alapitasarol atszervezeésérol,
megszilintetésérdl, névvaltoztatasarol,

3. oktatds-, sport- ¢s ifjusag helyzetérdl sz616 koncepciorol, programrél, beszamoldkrol,

4. a nevelést érintd pénziigyi, gazdasagi, vagyonjogi koncepciokrol, tervekrol, kozalapitvany
létrehozasardl, eldterjesztésekrol,

5. a nevelési intézmény pedagodgiai programjardl és SZMSZ-¢érdl,

6. oktatasi palyazatokrol, palyamtvekrdl,

7. kozmiivelodést, ¢és tomegkommunikaciot érintd pénziigyi, gazdasagi, vagyonjogi
koncepcidkrol, tervekrol, eldterjesztésekrol,

8. a kozség kulturalis és egyéb nemzeti, allami iinnepek programjarol

9. a kozség sportéletét érintd eldterjesztésekrol, a kdzségi sporttdmogatasok sportszervezetek

ey ey

3. a nevelési intézmény pedagdgiai programjardl és SZMSZ-¢érdl,
4. az ifjusadgnak a szabadidds programok szervezésérdl,
5. a Sportfejlesztési Koncepcidban leirt célkitlizésekrol.
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9. melléklet a 14./2014. (XI.26.) Apatfalva Kozség Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének onkormanyzati rendeletéhez

011130

013320
013350
018010
018030
041231
041232
041233
041237
045120
045160
064010
066020
074031
074032
082042

082044

082091

083030
096020
101150
103010
104051
107060

Az dnkormanyzat kormanyzati funkcioi

Onkorméanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és 4ltalanos
igazgatasi tevékenysége
Koztemetd-fenntartas és - miikodtetés
Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Onkormanyzatok elszamol4sai a kdzponti koltségvetési szervekkel
Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek
Rovid idétartami kozfoglalkoztatés
Start-munka program — T¢éli kozfoglalkoztatas
Hosszabb id6tartamt kézfoglalkoztatas
Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
Ut, autdpalya épitése
Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa
Kozvilagitas
Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas
Ifjusag-egészségiigyi gondozas
Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
2015. januar 1-én 1ép hatalyba
Konyvtari szolgaltatasok
2015. januar 1-én lép hatalyba
Ko6zmiivelodési- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
2015. januar 1-én lép hatalyba
Egyéb kiadoi tevékenység
Iskolai intézményi étkeztetés
Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok
Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa
Gyermekvédelmi, pénzbeli és természetbeni ellatas
Egyéb szocialis, pénzbeli és természetbeni ellatas
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1. fiiggelék
Onkormanyzati intézmények

Az dnkormanyzat altal fenntartott intézmények
1. Nevelési intézmények
1. Apatfalvi Bibic Ovoda

Farago6 Erzsébet intézményvezetd

Apatfalva, Maros u. 43.

62/260-052; 06-20/250-0767

Email: apatovi@freemail.hu

2. Szocialis, kozgyiijteményi és kozmiivel6dési intézmény:
1. Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont, Konyvtar és Faluhaz
Kissné Urgyan Maria igazgato
Apatfalva, Templom u. 57.
62/260-126; 06-20/313-7199
E-mail: apatfalvafaluhaz@gmail.com

Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont
Kerekes Gézané intézményegység vezetd
Apatfalva, Maros u. 39.

06-20/801-5018

E-mail: alapszolg@freemail.hu

3. Apatfalvi Polgarmesteri Hivatal
Sajtos Laszlo jegyzd
Apatfalva, Templom u. 69.
62/520-040
E-mail: apatfalva.polg@vnet.hu
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2. fiiggelék
A telepiilési képviselok névsora

1.) Szekeres Ferenc polgarmester Mako, Sasu. 53
20/317-5557

2.) Bélintné Sipriké Zsuzsanna alpolgarmester Kiskoz u. 15
20/533-3843

3.) Antal Sarolta telepiilési képviseld Kossuth u. 84.
30/494-1614

4.) Kiszely Janosné telepiilési képviseld Maros u. 93.
62/210-874
5.) Kovacs Jozsetné telepiilési képviseld Pet6fi u. 23.

20/419-3808

6.) Lango Imre telepiilési képviseld Maros u. 56
62/260-206

7.) Méto Lajos telepiilési képviseld Maros u. 42.
62/520-045

20/371-9000
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3. fiiggelék
A képviselo-testiilet allandé bizottsagai és a bizottsagok személyi osszetétele

Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
1.) Kovacs Jozsetné elnok

2.) Lang6 Imre bizottsagi tag

3.) Antal Sarolta bizottsagi tag

4.) Antal Janosné bizottsagi tag

5.) Czigeldrom Korom Zoltan bizottsagi tag

Szocialis és Nemzetiségi Bizottsag

1.) Kiszely Janosné elndk

2.) Kovécs Jozsefné elndkhelyettes

3.) Mato6 Lajos bizottsagi tag

4.) Herczegné Jakso Anita bizottsagi tag
5.) Ifj. Kérolyi Sandor bizottsagi tag

Kulturalis, vallasi, oktatasi, ifjusagi és Sport Bizottsag
1.) Antal Sarolta elndk

2.) Lang6 Imre bizottsagi tag

3.) Kiszely Janosné bizottsagi tag

4.) Veréb Anett bizottsagi tag

5.) Vargané Nagyfalusi [lona bizottsagi tag
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4. fiiggelék
A polgarmesteri hivatal iigyrendje

Apatfalva Ko6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa és elnevezése
a) A Polgarmesteri Hivatal elnevezése: Apatfalvi Polgarmesteri Hivatal .
b) A Polgarmesteri Hivatal nevének hivatalos roviditése: Polgarmesteri Hivatal.
c) A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 6931 Apatfalva, Templom u. 69.
d) A Polgarmesteri Hivatal alapito, fenntarto, feliigyeleti szerve: Apatfalva Kozség
Onkorméanyzat Képvisel-testiilete.
e) A Polgarmesteri Hivatal jogallasa: 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd, onalloan
gazdalkodoé koltségvetési szerv.
2. Polgarmesteri Hivatal illetékessége
Altalanos kozigazgatasi tevékenysége korében: helyi. A Polgarmesteri Hivatal altaldnos
kozigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete — amennyiben kiilon jogszabaly eltérden
nem rendelkezik — Apatfalva kozség kozigazgatasi teriilete.

3. A Polgarmesteri Hivatal feladata

a) A Polgarmesteri Hivatal alapfeladata:
Apatfalva Kozség Onkormanyzat  KépviselS-testiiletének  és  szerveinek
miitkodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. Feladatait a képviseld-testiilet
munkajanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban a
polgarmester hatdrozza meg a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével.

b)A Polgarmesteri Hivatal ellatja az dnkormanyzat képviselo-testiilete, bizottsagai, a
polgarmester és a jegyzO feladat- és hataskore gyakorladsahoz sziikséges tligyek,
dontések elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

II. A POLGARMESTERI HIVATAL VEZETOI, JOGALLASUK ES HATASKORUK
1. A polgarmester
A polgérmester

a) A Polgarmesteri Hivatalt a polgdrmester irdnyitja a képviseld-testiilet dontései
szerint ¢és sajat Onkormanyzati jogkorében. A polgarmester az Onkormanyzati,
valamint az allamigazgatasi feladatait, hatdskoreit a Polgarmesteri Hivatal
kozremiikodésével latja el.
b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban,
c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatéasi tigyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,
d) a jegyz6 javaslatara eloterjesztést nytjt be a képviselo-testiiletnek a Polgadrmesteri
Hivatal belsé szervezeti tagozddéasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,
e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
f) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester, a jegyzo és az
onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében,
g) rendszeresen vezetdi megbeszéléseket tart az iddszerli, onkormanyzati miikddeéshez
kapcsolodo feladatok meghatarozasara, valamint a dontések végrehajtasanak
szamonkérése céljabol,
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h) sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal dsszapparatusi értekezletet tart,
melyen a jegyzdvel kozdsen értékeli a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét, és
meghatarozza az elkovetkezendd iddszak feladatait,
1) a soros testiileti tiléseken tajékoztatja a képviseld-testiiletet a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarol.
2. Az alpolgarmester
a) Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitasaval latja el a feladatait.
b) Az alpolgarmester igényelheti a feladatkdr szerinti csoport kozremiikodeését az
onkormanyzati iigyek el0készitése €s végrehajtasa soran.
3. A jegyzo
1. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.
2. A jegyzd
a) ellatja a Polgarmester1 Hivatal mindségiranyitasi rendszere dokumentumaiban
rogzitett feladatait,
b) a csoportvezetd kozremiikddésével elkésziti a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldinek mindsitését, javaslatot tesz jutalmazasra, elismerd cim és kitiintetés
adomanyozasara,
c) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
kiadja a feladat- és hataskorébe tartozo belsé szabalyzatokat a vonatkozo jogszabalyi
eléirasok alapjan,
d) gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikddésének személyi és targyi feltételeirdl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott,
e) meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait, valamint
azok elhelyezését az ellatott feladatok €s a létszam figyelembevételével,
f) sziikség szerint beszamol a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl a
polgarmesternek ¢és a képviseld-testiiletnek,
g) biztositja a lakossdg tdjékoztatdsait a Polgarmesteri Hivatal aktualis, az
allampolgarok széles korét érintd feladatairol.
4. Helyettesitési rend
A jegyzoi tisztség betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatdsa esetén — legfeljebb 6 honap
idotartamra — helyettesitd jegyz0 biztositasira Mako1 Jaras teriiletén 1évé  masik
onkormanyzattal kell megallapodast kotni.
A jegyz6 tavolléte esetén Burghardt Orsolya igazgatasi ligyintézo helyettesiti.
5. Csoportvezetok
a) a csoportvezetok a polgarmester €s a jegyzO irdnymutatisai alapjan vezetik az
iranyitasuk ald rendelt szervezeti egységeket,
b) a csoportvezetdk kotelesek egyiittmiikddni a feladatok ellatasaban,
c) feleldsek a szervezeti egység egész munkdajaért, annak jogszerii mikodéséért,
d kotelesek a csoportok kozotti hatékony egyiittmiikddést, informacidaramlést
biztositani,
e) javaslatot tesznek a dolgozok képzésére, tovabbképzésére,
f) részt vesz a teljesitményértékelési célkitlizések meghatarozasaban, és részt vesz az
értékelésében,
g) feladatkorében koteles az adllampolgéarok tajékoztatasara,
h) részt vesz a képviseld-testiilet {ilésein, valamint a bizottsagok iilésein.

III. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETE

1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozodasa
a) A Polgarmesteri Hivatal a képviseld-testiilet szerveként egységes hivatalként
miikodik.
b) A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozodasat a képviseld-testiilet hatarozza
meg.
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c) A Polgarmesteri Hivatal szervezete a polgarmester és a jegyz6 altal kozvetleniil
iranyitott csoportokra tagozodik.
2. A Polgarmesteri Hivatal belsé tagozodasa:
a) Igazgatasi csoport,
b) Pénziigyi csoport.

3. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje
a) A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét, valamint az tgyfélfogadasi rendjét a
képviseld-testiilet hatdrozza meg. Az eldterjesztést a jegyz0 javaslatara a polgarmester
nyujtja be.
b) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek kotelessége a lakossag tigyeinek
torvényes, eredményes €s hatékony intézése, az ligyfelek tajékoztatasa az iiggyel
kapcsolatos jogaikrol és kotelezettségeikrol.
c) A Polgarmesteri Hivatal heti munkaideje 40 6ra. A munkaidé megszakitasaval a
koztisztviseld szamara a munkaidon beliil naponta 30 perc munkakozi sziinetet kell
biztositani.
d) A Polgarmesteri Hivatal heti munkaideje:
Hétfo 7.30 - 16.00
Kedd 7.30 - 16.00
Szerda  7.30-17.30
Csiitortok 7.30 - 16.00
Péntek  7.30 - 12.00

4. A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje
A Polgarmesteri Hivatal a hivatali munkaidon beliil tgyfélfogadast tart. A
Polgarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadas rendje:
Hétfé  7.30 - 12.00
Szerda 7.30 - 17.30
Péntek 7.30 - 12.00

IV. A KOZTISZTVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK
1. Vezet6 beosztasi munkakorok
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetésére csoportvezetd elnevezéssel adhato
vezetdi megbizas.
2. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok
a) jegyz0
b) csoportvezetok
c) a kOzigazgatasi hatosagi eljaras €s szolgaltatas altaldnos szabalyairdl sz616
torvényben meghatéarozott kozigazgatasi hatdsagi tigyben dontésre jogosult
koztisztviselok.
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5. fiiggelék
A polgarmesteri hivatal iranyitasi felépitése

A Hivatal szervezeti felépitése, engedélyezet allashelyek megnevezése

A 4

Polgarmester Alpolgarmester

Jegyz6

Igazgatasi csoport (6 f6)

A 4

Igazgatasi ligyintézo

Igazgatasi ligyintézo

Igazgatasi és ligyiratkezel6 ligyintézo

A 4

Szocialis és gyamiigyi ligyintéz6

Ugvviteli tigvintézé

A 4

Miszaki ligyintéz6

Pénziigyi csoport (4 f6)

\ 4

| Pénziigyi vezetd
Ll

Fokonyvi konyveld

A 4

Analitikus konyveld

\ 4

Adodigazgatasi ligyintézo
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6. fiiggelék
Az onkormanyzati tarsulasokban valo6 részvétel
1.) Csanad Mikro-térségi Teriiletfejlesztési Onkorméanyzati Tarsulds
2.) Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa (248/2003. (12.09.) hatarozat)
3.) Mako és Térsége Ivovizmindség-javitdo Onkormanyzati Tarsulas 132/2014. (10. 27.) Kt. h.

4.) Onkormanyzati Tarsuldss Maké varos és térsége szennyvizcsatornizasanak és
szennyviztisztitasanak megvalositasara (11/2005. (01.25.)

5.) Dél-Kelet Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzo
Onkormanyzati Tarsulas (DAREH)

6.) Banat — Triplex Confinuim Korlatolt Feleldsségli Eurdpai Teriileti Egyiittmiikodési
Csoportosulas (184/2009. (10.17.) Kt. h.
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